Szkota Podstawowa nr 6
im. Romualda Traugutta
w Koninie

REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW, MATERIALOW
EDUKACYJNYCH | MATERIALOW CWICZENIOWYCH

ROZDZIAt 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot regulaminu

1.Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych”
zwany dalej ,Regulaminem” , reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych ,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.

2. Kazdy uczen i rodzic powinien zapoznac¢ sie z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikow lub materiatow edukacyjnych.

3. Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

§2

Stowniczek

1.Uzyte w Regulaminie terminy oznaczajq:

szkota — Szkota Podstawowa nr 6 im. Romualda Traugutta w Koninie,

biblioteka — biblioteka szkolna,

komisja - komisja ds. ewidencji darmowych podrecznikdéw, materiatdw edukacyjnych

i materiatdw ¢wiczeniowych

uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych,

podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,

materiat edukacyjny — materiat zastepujgcy lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajacy
realizacje programu nauczania, majacy postac¢ papierowg lub elektroniczna,

materiat wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwalaniu przez nich

wiadomosci i umiejetnosci,



dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. z
2014 r. poz. 811),
rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia,

wychowawca klasy — wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca danej klasy.

ROZDZIAL 2
ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe.

2. Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne majgce postac papierowa,

2)zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych majgcych
postac elektroniczna,

3)przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku ich zwrotu.

3. Dofgczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czesé
podrecznika lub materiatu edukacyjnego i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw
catego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

4. Biblioteka prowadzi ewidencje zgromadzonych podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych
w elektronicznej ksiedze inwentarzowej.

5. Komisja prowadzi ewidencje materiatow ¢wiczeniowych.

ROZDZIAL 3
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1.Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji zostajg przekazane
na stan biblioteki na podstawie protokotu, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
2. Materiaty ¢wiczeniowe komisja przekazuje bibliotece do rozprowadzenia wsréd uczniow
za posrednictwem wychowawcy na podstawie protokotu, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.
3. Podreczniki, materiaty edukacyjne, i inne materiaty biblioteczne stanowig wiasno$¢ szkoty.
4. Podreczniki, materiaty edukacyjne, przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢

uzytkowane przez minimum 3 lata.
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ROZDZIAL 4

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§3

Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego — najp6zniej do dnia 10
wrzesnia danego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija 15 czerwca
danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazadac zwrotu wypozyczonych

materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

. Zwrot podrecznika dokumentowany jest na karcie wypozyczen i $wiadczy o rozliczeniu sie

ucznia z bibliotekg szkolna.

. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajacego lub

poprawkowego zwracajg podrecznik nie pézniej niz do konca sierpnia danego roku

szkolnego.

§4

Procedura wypozyczania podrecznika

. Na poczatku roku szkolnego bibliotekarz ustala na podstawie kart czytelnika

i dokumentacji szkolnej ucznidéw, ktérym przystuguje darmowy podrecznik.

. Wychowawcy klas I-lll zgtaszajg sie do biblioteki szkolnej, gdzie nastepuje wypozyczenie

podrecznikow dokumentowane na karcie wypozyczen, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 2

do niniejszego Regulaminu.

. Uczniowie od klasy IV zgtaszajq sie do biblioteki szkolnej, gdzie nastepuje wypozyczenie

podrecznikow dokumentowane na kartach wypozyczen, ktorych wzor stanowi zatgcznik nr 4

do niniejszego Regulaminu.

4. Kolejne czesci podrecznika udostepniane sg w trakcie trwania roku szkolnego jak stanowi

pkt 2, po zwrdceniu niewykorzystywanej juz czesci podrecznika na podstawie kart

wypozyczen, ktorych wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Wraz z wypozyczeniem przez uczniow podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych

i materiatéw ¢wiczeniowych wychowawca klasy ma obowigzek zapoznania uczniéw

i rodzicow z Regulaminem wypozyczania.
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§5
Zmiana Szkoty

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukaciji
w szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych

zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 5
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§6

Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o wiasciwe i czyste obtozenie ksiazki.

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany

oktadki.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

Dopuszcza sie uzywania otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

. Wraz z uptywem ustalonego terminu zwrotu uczen powinien uporzagdkowac podreczniki,

tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podklei¢, a nastepnie odda¢ do biblioteki lub
wychowawcy wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem

( np. ptyty CD), co zostaje odnotowane w stosownych dokumentach, o ktérych mowa w § 4.

§7
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika

Przez uszkodzenie podrecznika rozumie sie nieumys$ine zabrudzenie, poplamienie,
zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawié.

Przez zniszczenie podrecznika rozumie sie umysine lub spowodowane przez zaniedbanie
uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub
rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg

wartos¢ uzytkowg podrecznika i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.
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§8

Zakres odpowiedzialnosci

. Uczen i rodzic ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatébw edukacyjnych, nieujawnionych w
chwili wypozyczenia.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zgubienia podrecznika szkota moze Zzgda¢ od
rodzicbw ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika. Kwota ta stanowi dochdéd organu
prowadzgcego szkote. Komisja sporzgdza protokot zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia
podrecznika wykraczajgcego poza jego zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika — zatgcznik
nr5.

. W celu uzyskania od rodzicéw ucznia kosztu nie zwréconego w terminie podrecznika lub
materialu edukacyjnego szkota wysyta do rodzica wezwanie do zaptaty - zatacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

. W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikow lub braku zaptaty za niezwroécone

podreczniki szkota sprawe kieruje na droge postepowania sgdowego.

Rozdziat 6

INWENTARYZACJA

. Inwentaryzacja zbioru podrecznikéw odbywa sie raz w roku, po ich odbiorze od
uzytkownikéw w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego na podstawie protokotu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

. Informacja o stanie ksiegozbioru podrecznikéw przekazywana jest dyrektorowi szkoty
najpdzniej do 7 dni po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych-wychowawczych celem

uzupetnienia zasobodw.

ROZDZIAL 7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
dyrektor szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow, ktére nie zostaty ujete w

niniejszym Regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.



6. Niniejszy Regulamin obowigzuje od 1 wrzesnia 2016 r.

7. Nowelizacja niniejszego Regulaminu obowigzuje od 01.09.2018 r.



Zatgceznik nr 1

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéow

Szkota Podstawowa nr 6
im. Romualda Traugutta

w Koninie
PROTOKOL. ZDAWCZO-ODBIORCZY
Wdniu ..., komisja przekazata do biblioteki szkolnej nastepujgce pozycje:
» podreczniki
Lp. | Tytut llosé Cena Wartos¢
jednostkowa
1.
Lacznie
» materiaty ¢wiczeniowe
Lp. | Tytut llosé Cena Wartos¢
jednostkowa
1.
tacznie
> inne
Lp. | Tytut llos¢ Cena Wartos¢
jednostkowa
1.
tacznie

Podpisy cztonkdéw komisji
Przyjetam do biblioteki szkolnej
an. 20....... L e

podpis bibliotekarza



Szkota Podstawowa nr 6
im. Romualda Traugutta

w Koninie

Zatgcznik nr 2

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw

KARTA WYPOZYCZEN PODRECZNIKOW DLA KLAS I-lil

wychowawca klasy

|—
©

Imie i nazwisko ucznia

Nr inwenata.

Podpis rodzica

Data zwrotu

® NI R0 IN =

©

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Biorgcy do uzywania oswiadcza, iz zapoznat sie z Regulaminem korzystania z darmowych

podrecznikow, materiatow edukacyjnych, materiatow ¢wiczeniowych i akceptuje jego tresé.

podpis wychowawcy




Zatgcznik nr 3

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw
Szkota Podstawowa nr 6
im. Romualda Traugutta
w Koninie

PROTOKOL PRZEKAZANIA MATERIALOW CWICZENIOWYCH DLA KLAS I-lll

Wychowawca klasy ........... pobrat z biblioteki nastepujgce materiaty ¢wiczeniowe ( nazwa

i il08¢):

data podpis wychowawcy

verte



Otrzymatem/-am zestaw materiatéw cwiczeniowych w roku szkolnym ......... [iciiiiinn.

Lp. | Imie i nazwisko ucznia Podpis rodzica




Zatgcznik nr 4

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw

Szkota Podstawowa nr 6
im. Romualda Traugutta

w Koninie

KARTA WYPOZYCZEN PODRECZNIKOW / MATERIALOW EDUKACYJNYCH / MATERIALOW
CWICZENIOWYCH

0172 = 7.4 U o4 o ] - T zklasy .............

Lp. Tytut podrecznika Nrinwentarzowy | Data odbioru Data zwrotu

10.




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Bioracy do uzywania oswiadcza, iz zapoznat sie z Regulaminem korzystania z darmowych

podrecznikow, materiatéw edukacyjnych, materiatéw éwiczeniowych i akceptuje jego tresc.

data podpis ucznia podpis rodzica




Zatgcznik nr 5

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow

Pieczeé szkoty

Protokot zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajgcego poza jego

zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika’

SPOrzadzony W dNiU .........eueviieieiiiiiieieieeeeeeeeeee e e e e e e e 20.........r.

przez komisje w sktadzie:

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy .................. owartosci ............... zostat:
1) zgubiony,
2) znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),

3) zniszczony'.

2. Na podstawie Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych

rodzice ucznia sg zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztow zakupu nowego podrecznika wynosi ................. zt

S O NI .ot

4. Wymieniong kwote prosimy przekazac na rachunek Szkoty: Getin Bank numer konta

bankowego 27 1560 0013 2015 2805 6719 0001, w tytule wptaty - Za zniszczony/zgubiony

podrecznik oraz imie i nazwisko ucznia, klasa.

Podpisy cztonkow Komisiji

" Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw

10 011 o TR
Piecze¢ szkoty
imie i nazwisko rodzica
adres
Wezwanie rodzicow do zaptaty nr ........ /120...../20.....

w zwigzku ze zniszczeniem lub niezwrdéceniem przez ucznia darmowych podrecznikéw

Na podstawie karty wypozyczen podrecznika z uwagi na brak zwrotu uzyczonego
podrecznika/zniszczonego podrecznika, na podstawie art. 455 i 476 Kodeksu Cywilnego, art.
22ak ust. 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2016 r. poz. 1943 ze
zm.), art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 2203).oraz Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych, wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg

podanego obliczenia (stan na dzien ...........ccccceeveviiiiiiieennnn. )

Nr dokumentu Data wystawienia Warto$¢ przedmiotu Termin pfatnosci Kwota do zaptaty

uzyczenia

Wymieniong kwote prosimy przekaza¢ na rachunek Szkoty.: Gefin Bank numer konta bankowego

27 1560 0013 2015 2805 6719 0001, w tytule wptaty - Za zniszczony/zgubiony podrecznik oraz

imie i nazwisko ucznia, klasa. W przypadku nie przekazania naleznej nam kwoty sprawe

skierujemy na droge postepowania sgdowego bez ponownego wezwania do zaptaty.
W przypadku, gdy powyzsze kwoty zostaty uregulowane przed otrzymaniem niniejszego

wezwania, prosimy o uznanie go za nieaktualne.

Pieczec i podpis dyrektora szkoty



Zatgcznik nr 7

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw

Szkota Podstawowa nr 6
im. Romualda Traugutta

w Koninie

PROTOKOL KONTROLI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH
Komisja w sktadzie:

................................................. - przewodniczacy

Komisja powotana przez Dyrektora Szkoty stwierdza, iz w okresie od dnia .....................

dodnia ...cccceeeeiieiiiiniinnnn, przeprowadzita kontrole zbiorow podrecznikow szkolnych.
W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Podreczniki zniszczone

Lp. | Tytut podrecznika Numer Wartosc¢ Wypozyczajacy
inwentarzowy | podrecznika

1.

2.

2. Podreczniki nie zwrocone

Lp. | Tytut podrecznika Numer Wartos¢ Wypozyczajgcy
inwentarzowy | podrecznika

1.

2.

3. Podreczniki zwrdcone inne niz wypozyczone

Lp. | Tytut Numer Numer Wartos¢ | Wypozyczajacy
podrecznika inwentarzowy | inwentarzowy

wypozyczony | oddany

taczna wartos¢ podrecznikdéw zniszczonych i nie zwrdconych: ............... zt.

Podpisy cztonkoéw komisiji:



Aneks nr 1 do Regulaminu korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i

materiatdw cwiczeniowych

W Rozdziale 6 INWENTARYZACJA dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

3. Procedura postepowania dotyczaca ubytkowania podrecznikéw szkolnych:

1) powotanie komisji d/s ubytkowania podrecznikéw,

2) okreslenie przydatnosci i mozliwosci dalszego wykorzystania na zajeciach nieaktualnych
podrecznikow ,

3) przekazanie opinii komisji dyrektorowi szkoty,

4) decyzja dyrektora dotyczgca dalszego gospodarowania podrecznikami - art. 22aj ustawy
o systemie oswiaty,

5) zdjecie z ewidencji lub pozostawienie na stanie biblioteki nieaktualnych podrecznikow —

zgodnie z decyzjg dyrektora szkoty, zatgcznik nr 8.



Zatgcznik nr 8

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw

PROTOKOL KOMISJl z dnia ...........

w sprawie ubytkowania nieaktualnych, zniszczonych i niezwréconych podrecznikéw

Komisja w sktadzie:

stawia wniosek o ubytkowanie i skreslenia z inwentarza:
e podrecznikow, ktérym uptynat trzyletni okres uzytkowania, nieaktualnych i niepotrzebnych

uczniom w dalszej edukacji (zat.nr1) ,

e podrecznikdw zniszczonych i niezwréconych przez ucznidw (zat. nr 2) .

Podpisy cztonkow Komisiji:

Decyzja dyrektora szkoty: wykresli¢ z inwentarza i przekaza¢ na makulature

data i poadpis dyrektora

Ubytkowano dn. .................

poapis bibliotekarza

Przekazano na makulature dn. ...

poadpis osoby odbierajgcef ubytkowane podreczniki



